Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty

nr 3/2026/2027 z dnia 23.10.2026 .
PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

W ZAKRESIE WEJSCIA NA TEREN I DO BUDYNKU SZKOLY

§ 1. Podstawa prawna
. Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, w szczego6lnosci art. 68 ust. 1 pkt 31 6.

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach,
w szczegblnosei § 2, § 7, § 13—14, § 2a, § 50.

. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 25 lipca 2016 r. w sprawie zakresu
przedsigwzie¢ wykonywanych w poszczegélnych stopniach alarmowych i stopniach
alarmowych CRP oraz zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow wprowadzajace stopien
alarmowy BRAVO na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Statut szkoty.
§ 2. Cel procedury

. Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu ucznidow i pracownikéw
w szkole oraz podczas zaje¢ organizowanych przez szkotg.

Ograniczenie mozliwos$ci wejscia na teren szkoty i do budynku os6b nieuprawnionych.

. Ujednolicenie postgpowania pracownikéw w zakresie kontroli wejs¢ 1 reagowania
na obecno$¢ oséb obcych.

. Dostosowanie organizacji wejs¢ 1 przebywania na terenie szkoty do wymogow
obowigzujacych stopni alarmowych, w szczegdlnosci stopnia BRAVO.

§ 3. Organizacja wejscia na teren szkoly i do budynku

Teren szkoty jest ogrodzony. Wszystkie bramy 1 furtki pozostaja zamknigte
poza godzinami pracy szkoty; w godzinach pracy szkoly otwarte pozostaja wylacznie
wyznaczone wejscia. Wejscie do budynku szkoty jest mozliwe za pomoca
zaprogramowanej karty wejsciowe] (pracownicy) i/lub zaprogramowanej legitymacji
uczniowskie;j.

. W okresie braku obowigzywania stopnia alarmowego BRAVO do budynku szkoty
wchodza:

1) uczniowie szkoty,
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2) pracownicy szkoty,

3) rodzice 1 opiekunowie prawni uczniow,

4) inne osoby — wylacznie po zgloszeniu celu wizyty 1 pod nadzorem pracownika szkoty.
3. W okresie obowigzywania stopnia alarmowego BRAVO:

1) obowigzuje zakaz wstepu na teren szkoty i do budynku oséb postronnych, tj. 0soéb
innych niz uczniowie oraz pracownicy szkoty,

2) wejscie rodzicow/opiekundéw prawnych odbywa si¢ zgodnie z § 5,

3) wejscie innych 0sob (np. pracownicy firm serwisowych, remontowych, kontrolnych)
jest dopuszczalne wylacznie w zakresie niezbednym do biezacej dzialalnosci szkoty,
za wiedza 1 zgoda dyrektora i przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa,

4) pracownicy szkoty s3 zobowigzani do wzmozonej czujnosci wobec obecnosci 0sdb
nieznanych lub zachowujacych si¢ w sposob budzacy niepoko;j.

4. Wejscie do budynku odbywa si¢ jedynie przez gtowne drzwi od strony ul. Zgorzeleckiej.
Pozostate wejscia sa zamknigte i stanowig wyjscia ewakuacyjne, otwierane wylacznie
w sytuacjach przewidzianych przepisami. Sposdéb zamknigcia drzwi ewakuacyjnych
zapewnia mozliwo$¢ ich natychmiastowego uzycia w razie ewakuacji, zgodnie
z przepisami ochrony przeciwpozarowe;.

5. Uczniowie, na wezwanie pracownika szkoly (wozny, nauczyciel dyzurujacy, inny
pracownik upowazniony), okazujg legitymacje szkolng w celu potwierdzenia tozsamosci.

§ 4. Kontrola wejscia osob postronnych i ,,Rejestr wejs¢ i wyjs¢”

1. ,,Rejestr wejs¢ i wyjs¢” jest prowadzony w formie papierowej ksiegi znajdujacej si¢
przy portierni. Dyrektor moze dodatkowo wprowadzi€ rejestr w formie elektroniczne.

2. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ,,Rejestru wejs¢ 1 wyj$¢” oraz kontrole wejs¢ osob
postronnych jest wozny, a w razie jego nieobecno$ci — inny pracownik wskazany
zarzadzeniem dyrektora.

3. Osoby postronne przy wejsciu do budynku:
1) zglaszaja cel wizyty,
2) podaja imi¢ i nazwisko,

3) sa wpisywane do ,,Rejestru wejs¢ 1 wyj$¢” (dane: data, godzina wejécia, godzina
wyjscia, imi¢ 1 nazwisko, cel wizyty, nazwisko pracownika szkoty, do ktérego osoba
si¢ udaje).

4. Wozny moze odmowi¢ wpuszczenia osoby:

1) niepodajacej danych osobowych lub celu wizyty,
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5.

1.

2) zachowujagcej si¢ agresywnie lub w sposob budzacy powazne obawy
o bezpieczenstwo.

W przypadku odmowy podporzadkowania si¢ obowigzujacym zasadom lub agresywnego
zachowania osoby postronnej portier niezwlocznie informuje dyrektora (lub osobe
przez niego upowazniong). Dyrektor moze zawiadomi¢ Policje.

W okresie obowigzywania stopnia alarmowego BRAVO rejestruje si¢ kazde wejscie
rodzica/opiekuna prawnego do budynku, a takze kazda osobe inng niz uczen i pracownik
szkoty, ktorej dyrektor zezwolit na wejscie na teren szkoty.

§ 5. Organizacja wejscia rodzicow/opiekunow prawnych na teren szkoly i do budynku

Rodzice 1 opiekunowie prawni mogg wejs¢ na teren szkoly i do budynku w celu
zatatwienia spraw zwigzanych z ksztalceniem, wychowaniem lub opieka nad uczniem,
po uprzednim umoéwieniu wizyty z pracownikiem szkoty. Termin i godzing wizyty
uzgadnia si¢ w szczegolnosci za posrednictwem dziennika elektronicznego, telefonicznie
albo bezposrednio z wychowawca lub nauczycielem.

Pracownik szkoly, z ktorym uzgodniono wizyte, przekazuje przed jej terminem
informacj¢ woznemu albo pracownikowi sekretariatowi, wskazujac imi¢ 1 nazwisko
rodzica/opiekuna, termin wizyty oraz pracownika, do ktérego dana osoba si¢ zglasza.
W przypadku zaproszenia lub wezwania rodzica przez pracownika szkoty informacje
przekazuje osoba zapraszajaca lub wzywajaca.

W uzasadnionych, nagtych sprawach rodzic/opiekun prawny zglasza potrzebe wejscia
woznemu albo w sekretariacie. WejScie w takim przypadku jest mozliwe po uzyskaniu
zgody dyrektora, wicedyrektora lub upowaznionego pracownika szkoty.

Rodzic/opiekun prawny wchodzi do budynku wylacznie przez gtowne wejscie od strony
ul. Zgorzeleckiej. Po przybyciu zglasza si¢ do woznego, podaje swoje imi¢ 1 nazwisko, cel
wizyty oraz nazwisko pracownika, z ktorym ma si¢ spotka¢. Wozny potwierdza,
czy wizyta zostata wczesniej uzgodniona lub czy uzyskano zgodg na wejscie, a nastepnie
odnotowuje wejscie 1 wyjscie w ,,Rejestrze wejs¢ 1 wyj$¢”, zgodnie z § 4 procedury.

Rodzic/opiekun prawny przebywa wylacznie w miejscu 1 przez czas niezbedny
do zatatwienia sprawy. Nie porusza si¢ samodzielnie po budynku ani nie wchodzi do sal
lekcyjnych, na korytarze lub do innych pomieszczen, chyba Zze odbywa si¢ tam umdowione
spotkanie. W razie potrzeby rodzicowi towarzyszy pracownik szkoty.

W okresie obowigzywania stopnia alarmowego BRAVO wejsScie rodzica/opiekuna
prawnego jest dopuszczalne wyltacznie w zwigzku z wczesnie] uzgodniong wizyta,
wezwaniem lub zaproszeniem przez pracownika szkoty albo po uzyskaniu zgody, o ktorej
mowa w ust. 3. Kazde takie wejscie podlega odnotowaniu w ,,Rejestrze wejs¢ 1 wyjsc”.
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7. W przypadku braku potwierdzenia wizyty, odmowy podania danych lub celu wizyty

albo zachowania budzacego uzasadnione obawy o bezpieczenstwo wozny moze odmowic
wpuszczenia danej osoby i postepuje zgodnie z § 4 procedury.

§ 6. Zakaz wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow
. Na teren szkoty i do budynku obowigzuje bezwzgledny zakaz przynoszenia i wnoszenia:
1) nozy 1 innych ostrych narzedzi,

2) przedmiotow mogacych stuzy¢ jako bron lub stwarza¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia
innych osob,

3) substancji niebezpiecznych w rozumieniu przepisow bhp.

W  przypadku ujawnienia posiadania przez ucznia niebezpiecznego przedmiotu
nauczyciel:

1) w miar¢ mozliwos$ci zabezpiecza przedmiot,
2) niezwlocznie informuje dyrektora,

3) sporzadza notatke stuzbowa,

4) informuje rodzicow/opiekundéw ucznia,

5) w razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia czynu zabronionego — dyrektor
zawiadamia Policje.

Zapis o zakazie wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow oraz konsekwencjach jego
naruszenia jest ujety w statucie szkoly.

§ 7. Reagowanie na informacje o zagrozeniu

Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do przyjecia informacji od ucznia, rodzica
lub innej osoby o zagrozeniu bezpieczenstwa (np. grozby, informacje o posiadaniu
niebezpiecznych przedmiotdw, wpisy w mediach spoteczno$ciowych, podejrzane osoby
lub przedmioty w otoczeniu szkoty).

Informacje¢ nalezy niezwlocznie przekaza¢ dyrektorowi (lub osobie upowaznionej).

Dyrektor, po zebraniu podstawowych informacji, podejmuje decyzje o dalszych
dzialaniach (rozmowa z uczniem, rodzicami, powiadomienie Policji, Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie, wszczecie procedury ,,Niebieskie Karty” — jesli sytuacja nosi
znamiona przemocy domowej — lub innych wiasciwych procedur).

Zgloszenie informacji o zagrozeniu nie moze by¢ traktowane jako przewinienie — szkota
traktuje je jako przejaw odpowiedzialnosci 1 dbatosci o bezpieczenstwo.
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§ 8. Zasady wspolpracy z Policja i organem prowadzacym
Dyrektor wspotpracuje z wlasciwag miejscowo Komenda Policji w zakresie:
1) patroli prewencyjnych w rejonie szkoty,
2) wymiany informacji o zagrozeniach,

3) dziatan profilaktyczno-edukacyjnych (spotkania, pogadanki dla uczniow, szkolenia
dla rodzicow 1 nauczycieli).

W przypadku istotnych incydentéw naruszajacych zasady bezpieczenstwa, w tym
zwigzanych z wejsciem osob nieuprawnionych, dyrektor informuje organ prowadzacy
oraz — jesli wymagaja tego wytyczne — kuratora o$wiaty.

Dyrektor przekazuje organowi prowadzacemu informacje o wprowadzonych procedurach
bezpieczenstwa i ich praktycznym dziataniu.

§ 9. Szkolenia i zapoznanie z procedura

Dyrektor zapewnia przeszkolenie wszystkich pracownikow szkoty z zakresu niniejszej
procedury, w tym z zasad obowigzujacych w okresie stopnia alarmowego BRAVO.

Informacja o podstawowych zasadach (wejscie, zakaz wnoszenia niebezpiecznych
przedmiotow, zglaszanie zagrozen, zakaz wstgpu osob postronnych w okresie stopnia
BRAVO) jest przekazywana rodzicom na pierwszym zebraniu w roku szkolnym
oraz udostgpniana na stronie internetowej szkoty.

Z niniejszg procedurg zapoznaje si¢ uczniow na godzinach wychowawczych na poczatku
roku szkolnego oraz w razie jej aktualizacji.
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